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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJA UGDYMUI VILIJA IVANAUSKAITE-VILIONE

1.1. Telkia bendruomeng¢ Lietuvos valstybés ir Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo
politikos jgyvendinimui.

1.2. Vadovauja (dalyvauja) rengiant gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plang, ugdymo
plana; organizuoja metinio veiklos plano vykdyma.

1.3. Rengia dokumenty, reikalingy administracinei veiklai ir ugdymo procesui uztikrinti,
projektus, teikia juos tvirtinimui.

1.4. Nuolatos pagal priskirtas funkcijas ir veiklos sritis stebi strateginio plano, metinio veiklos
plano, ménesio darbo plany, gimnazijos tarybos, mokytojy tarybos, direkciniy pasitarimy nutarimy
vykdyma.

1.5. Konsultuoja ir informuoja mokytojus, mokiniy tévus, organizuoja pedagoginj tévy
Svietimg. Teikia medziagg gimnazijos tinklalapiui nustatyta tvarka.

1.6. Sistemingai vykdo ugdymo proceso priezilira gimnazijoje — stebi ugdomajg veikla,
organizuoja mokiniy Ziniy ir geb¢jimy patikrinimo testus, analizuoja jy rezultatus, kartu su
metodinémis grupémis aptaria ir numato problemy sprendimo biidus.

1.7. Analizuoja mokiniy ugdymo(si) salygas, rengia ir teikia pasitilymus edukacinés aplinkos
gerinimui, kartu su metodinémis grupémis svarsto ir planuoja mokomuyjy kabinety apriipinima
mokymo priemonémis, vadovéliais.

1.8. Analizuoja ir vertina ugdymo procesg gimnazijoje, ugdymo rezultatus, kontroliuoja ir
reikalui esant koreguoja bendrojo ir neformaliojo ugdymo dermg.

19. Skatina mokytojus savarankiSkam profesiniam  tobuléjimui, dalykiniam
bendradarbiavimui, atestavimuisi.

1.10. Stebi, analizuoja ir apibendrina mokytojy ugdomaja ir kita pedagogine veikla, teikia
profesing pagalba.
kompetencijos tobulinimo.

1.12. Inicijuoja ugdymo turinio pokyciy jgyvendinimo programy ir projekty, ugdymo
priemoniy rengima, naujy ugdymo formy ir metody jgyvendinima.

1.13. Organizuoja mokiniy ugdymosi, elgesio, pazangos stebéjima, kartu su kitais mokytojais,
specialistais numato pagalbos mokiniui buidus; kuria lygiy galimybiy ir mokiniy saugumo sistema.

1.14. Organizuoja mokytojy, klasiy vadovy, sveikatos priezitiros specialisto, psichologo,
socialinio pedagogo ir neformaliojo ugdymo mokytojy bendradarbiavimg gimnazijoje, sprendZiant
mokiniy ugdymo(si) problemas.

1.15. Inicijuoja ir organizuoja bendradarbiavima su socialiniaiS partneriais.

1.16. Teikia informacija vidaus audito grupéms, dalyvauja rengiant iliustracijas; organizuoja
ugdymo proceso tyrimus.

1.17. Sprendziant mokiniy ugdymo(si), mokytojy, mokyklos veiklos klausimus
bendradarbiauja su gimnazijos savivaldos institucijomis.

1.18. Jtraukia mokyklos komandas, darbo grupes j ugdymo turinio planavima, jgyvendinima,
koregavima.

1.19. Informuoja mokytojus, tévus, mokinius apie jy teises, pareigas, atsakomybe. Vykdo
konflikty prevencijg, sprendzia gin¢ytinus ugdymo(si) organizavimo klausimus.

1.20. Puoseléja gimnazijos kulttirg, vertybes, elgesio normas.



Eil.

NI Sritis Atsakingas

1. PUP pazyméjimy ir Brandos atestaty, Pazymy apskaita ir iSdavimas Vilija Ivanauskaité-Viliiine

2. | Mokytojy kvalifikacijos tobulinimo organizavimas ir apskaita Vilija Ivanauskaité-Viliiine

3 Kultﬁros paso, e.:dukaciniq veikly, m9kiniq 18vyky, integruoty pamoky Vilija Ivanauskaité-Vilitiné
koordinavimas ir dokumenty forminimas

" Mokiniy priémimo, klasiy komplektavimo, mokiniy judéjimo Vilija Ivanauskaité-Vilitiné
valdymas

5. | Mokyklos veiklos ménesio darbo plano sudarymas Vilija Ivanauskaité-Viliiine

6. Studenty praktikos organizavimas Vilija Ivanauskaité-Viliiiné

7. | Mokytojy darbo laiko apskaitos Ziniara$¢io parengimas Vilija Ivanauskaité-Vilitiné

8. Darbas su duqmenq perdavimo sistemomis (Mokiniy registras, Vilija Ivanauskaité-Vilitiné
Pedagogy registras, SVIS, NECIS)

9. | Mokytojy pavadavimy apskaita, organizavimas ir informavimas Vilija Ivanauskaité-Vilitiné
Elektroninio dienyno kontrolé ir administravimas (pildymo

10. | reikalavimy kontrolé ir teisingumo uztikrinimas: uzrasai, Vilija Ivanauskaité-Vilitiné
tvarkarasciai, prisijungimas)

11. | Neformaliojo ugdymo ir konsultacijy tvarkarasc¢io sudarymas Vilija Ivanauskaité-Viliiiné

12. | Dokumenty archyvui pateikimas Pagal veiklos sritis




